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I. W skład Wydziału Zarządzania Funduszami Europejskimi wchodzą:
1) Referat Funduszy Europejskich,
2) Biuro Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych,
3) stanowisko ds. organizacyjnych.


Do zakresu działania Referatu Funduszy Europejskich należy 
w szczególności:

1) analiza dokumentów programowych dotyczących rozwoju regionalnego w Unii Europejskiej i w Polsce, a następnie wyszukiwanie informacji o źródłach i warunkach pozyskiwania oraz rozliczania funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, 
2)  współpraca i bieżące kontakty z właściwymi ministerstwami, urzędami centralnymi, Instytucjami Zarządzającymi oraz Pośredniczącymi, udzielającymi dofinansowania ze środków funduszy strukturalnych Unii Europejskiej dla projektów realizowanych przez miasto, 
3) koordynowanie działań zmierzających do przygotowania wniosków aplikacyjnych dla inwestycji strategicznych miasta, współfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,
4) sporządzanie wniosków aplikacyjnych, przy współpracy merytorycznej wydziałów Urzędu i jednostek organizacyjnych miasta dla inwestycji strategicznych miasta współfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,
5) koordynowanie działań zmierzających do przygotowania przez Wydziały Urzędu i jednostki organizacyjne miasta załączników do wniosków aplikacyjnych dla inwestycji strategicznych miasta, współfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,
6) monitorowanie prac związanych z przygotowaniem i realizacją projektów współfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, dla których wnioski aplikacyjne są przygotowywane przez Wydział Zarządzania Funduszami Europejskimi,
7) sporządzanie wniosków o płatność, prowadzenie sprawozdawczości oraz innych niezbędnych zadań dla projektów współfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, realizowanych przez Wydział Zarządzania Funduszami Europejskimi wynikających z podpisanych umów o dofinansowanie,
8) Opracowywanie półrocznych i rocznych zbiorczych informacji dotyczących:
A) wykonania inwestycji rocznych,
B) wykonania programów, projektów lub zadań rocznych związanych z programami realizowanymi z udziałem środków, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,
C) przebiegu realizacji przedsięwzięć dotyczących: programów, projektów lub zadań związanych z programami realizowanymi z udziałem środków, o których mowa w art.5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz pozostałych programów, projektów lub zadań/ w zakresie przedsięwzięć majątkowych.

Do zakresu działania Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych należy 
w szczególności:

realizacja zadań określonych w:
1) Porozumieniu z dnia 11 maja 2015 r. zawartego pomiędzy 12 jednostkami samorządu terytorialnego tworzącymi Kielecki Obszar Funkcjonalny (zmienionego Aneksem z dnia 27 maja 2015 r.),
2) Porozumieniu w sprawie powierzenia zadań Instytucji Pośredniczącej w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, zmienionego Aneksem Nr 1 z dnia 26 stycznia 2016 roku.

w tym: 
1) obsługa Instytucji Pośredniczącej (IP) jaką jest Prezydent Miasta Kielce,
2) )realizacja zadań związanych z wdrażaniem Zintegrowanych Inwestycji   Terytorialnych (ZIT) na terenie Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego (KOF), utworzonego przez 12 j.s.t., w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014 – 2020 (RPOWŚ),
3) współpraca z jednostkami samorządu terytorialnego tworzącymi KOF w zakresie wdrażania Instrumentu ZIT,
4)  opracowanie i aktualizacja Strategii ZIT KOF na lata 2014-2020,
5) współpraca z Instytucją Zarządzającą IZ RPOWŚ przy opracowywaniu dokumentów programowych i wykonawczych w zakresie wdrażania RPOWŚ 
w zakresie Priorytetów Inwestycyjnych ZIT dla Osi 6 RPOWŚ,
6) opracowywanie i uzgadnianie z IZ RPOWŚ kryteriów wyboru projektów finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) i Europejskiego Funduszu Społecznego (EFS), w zakresie zgodności ze Strategią ZIT KOF na lata 2014-2020,
7) współpraca z IZ RPOWŚ w przygotowaniu harmonogramów naboru wniosków 
o dofinansowanie projektów z obszaru KOF,
8) udział w zakresie wyboru projektów w trybie:
A)  konkursowym – poprzez pracę Zespołu do spraw oceny zgodności projektów ze Strategią ZIT KOF na lata 2014-2020 w ramach Komisji Oceny Projektów oceniającej projekty konkursowe współfinansowane z EFS RPO WŚ na lata 2014-2020. 
Skład Zespołu do spraw oceny zgodności projektów ze Strategią ZIT KOF na lata 2014-2020 stanowią pracownicy Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych wyznaczeni przez Dyrektora Wydziału w załączniku do niniejszego Zarządzenia,
B) pozakonkursowym – w formule ZIT we współpracy z IŻ RPOWŚ.
9) udział w procedurze odwoławczej w zakresie oceny zgodności ze Strategią ZIT KOF na lata 2014-2020,
10) przygotowanie, wdrażanie i bieżący monitoring realizacji Strategii ZIT KOF na lat 2014-2020,
11) monitorowanie i sprawozdawczość z realizacji Priorytetów Inwestycyjnych realizowanych w ramach ZIT, w RPOWŚ na lata 2014-2020 oraz Krajowych Programach Operacyjnych,
12) monitorowanie stanu przygotowania projektów pozakonkursowych do realizacji i raportowania w tym zakresie do IŻ RPOWŚ,
13) prowadzenie działań na rzecz rozwoju Partnerstwa w ramach KOF,
14) stała współpraca z Koordynatorami Gminnymi w j.s.t. będących sygnatariuszami Porozumienia KOF,
15) obsługa administracyjna prac Komitetu Sterującego i Rady Programowej Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego oraz przygotowywanie projektów porozumień, uchwał Komitetu Sterującego, a także bieżący nadzór nad ich wykonaniem,
16) przygotowanie, zarządzanie i wdrażanie projektu z Programu Operacyjnego      Pomoc Techniczna 2014 – 2020.

